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THONG BAO TUYEN DUNG

Tong cong ty LICOGI - CTCP (LICOGI) 1a doanh nghiép chuyén thi cong xay
lap cac cong trinh cong nghiép, dan dung, giao thong, thuy loi, san bay, bén cang,
kinh doanh bt dong san... . Hién nay, LICOGI ¢6 nhu cau tuyenﬁ dung 01 ctr nhan
K¢ toan lam viéc tai Phong Tai chinh Ké todn Tong cong ty cu thé nhu sau:

1. Mo ta cong viéc:

- Theo dai, ghi chép, quan ly cac tai khoan ké toan, hach toan vao phan mépl
ké toan dam bao thong tin day du, chinh xac va kip thoi theo ding ché do, chuan
muc va huéng dan cua Tong cong ty, ddm bao nhu cau thong tin chi ti€t dé€ quan ly
cac phan hanh ké toan dugc phan cong.

- Nhan hé so thanh toan va kiém tra hd so ching tir thanh toan dam bao hd so
hop 18 va day du hoa don, chung tu theo quy dinh phap luat va cac quy dinh hudng
dan nodi bo, cac khoan chi ndm trong ngan sach va thim quyén phé duyét.

- Thyc hién cac thu tuc lam thanh toéan lién quan dén thanh toap hd so cac cong
trinh/dy an xay dung dam bao thanh toan cong ng cho nha cung cap dung thoi han
va khong thanh toan thira theo gia tri hop dong/gia tri nghiém thu da ky két.

- Tiép nhan, ra soat, ki€m tra ngan sach, dy toan cho cac hgp dong lién quan
té1 xay dung co ban, mua sam tai san c6 dinh, ki€m soat chi phi tirng cong trinh/ dy
an cu thé.

- Xay dung bang tinh gia thanh cua cac cong trinh, cép nhat dinh ky theo chi
phi thuc t€ phat sinh so v&i ngan sadch/du toan hodc véi ké hoach chi phi da duoc
duyét.

- Quan ly, theo ddi cong ng phai tra cho cac nha cung cép lién quan dén cac
cong trinh/ du an. Pinh ky thuc hién cac tha tuc tién hanh do6i chiéu cong ng nha
cung cap.

- Cung cip cac thong tin ké toan (sb tién da thanh toan/tam tng cho nha cung
cap; gia tri da xuat hoa don, gia tri da ghi nhan vao chi phi xay dung co ban do
dang/hang t6n kho...) khi ¢6 yéu cau ctia cAp c6 thAm quyén.

- Tham gia 1am viéc vé6i kiém toan doc 1ap, cac co quan quan 1y nha nudc nhu
thué, KTNN, Thanh tra va giai trinh so li€u theo pham vi cong viéc dugc giao.

- Thyc hién viéc sap xép, bao quan va luu trit hd so, ching tir theo quy dinh

ctia phap ludt va hudng dan ctia Tong cong ty.
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- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac theo sy phan cong cua quan 1y truc
tiép va Ban 1anh dao.

2. Yéu cau cong viéc:
a) Trinh d¢ hoc van

- Tét nghiép Dai hoc chinh quy cac truong: Hoc vién Tai chinh, Kinh té quéc
dan chuyén nganh ké toan doanh nghiép hodc tai chinh ké toan hoac cac chuyén
nganh co lién quan.

b) Kinh nghi¢ém

- D3 tht nghiép cac truong dai hoc trén (uu tién Gmg vién da timg lam viéc trong
cac cong ty cha dau tu, tong thau, cong ty xay dung).

¢) K§ ning, yéu cau khac

- Kha nang excel, soan thao van ban tt.

- C6 kha ning 1ap ké hoach cong viéc.

- Kha nang giao tiép linh hoat, thiét 1ap cac mbi quan hé tt.

- Co6 kha nang lam vi¢c doc 1ap va lam vi¢c nhom.

- Thai do ‘gét, tuan thu cao, grfm than, trach nhiém. Lam viéc cAn man, chuyén
nghi¢p. Tinh than tich cuc, hoa dong...

3. Dia diem lam viéc:

Phong Tai chinh ké toan Toéng cong ty LICOGI - CTCP, s6 491 Nguyén Trii,
Thanh Xuan Nam, Thanh Xuan, Ha No1.

* Ché d6 dwoc hwong:

- Luong theo két qua lam viéc, thuong cac ngay 18 trong nam.

- Tham gia day da BHXH, BHYT, BHTN

- Mo6i truong lam viée chuyén nghiép, hién dai.

4. H6 so rng tuyén gom:

- Pon xin viéc;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao chiing minh thu nhan dan (hoac thé can cudc cong dan);

- Ban sao cong chimg bang t6t nghiép dai hoc, bang diém va cic vin bang,
chung chi khéac;

- So yéu 1y lich c6 dan anh m&i chup trong 03 thang gan nhat;

- Giéy chirng nhan strc khée do bénh vién quan, huyén tré 1én cép;
- Anh chan dung 4x6 (03 anh).

5. Thoi gian, dia diém, lién hé:



- Thoi gian ndp ho so: Tir ngady 18/7/2024 dén ngay 31/7/2024.

- T6 chirc tuyén dung va bao két qua: Pau thang 8/2024.

- N@p,hé) so tai dia chi: Phong Té chirc can bo, Tong cong ty LICOGI - CTCP:
Nha G1, s6 491 Nguyen Tréi, phuong Thanh Xuan Nam, quan Thanh Xuén, thanh
pho Ha Noi. Dién thoai: 024.38542365 (may 1¢ 305) gap ba Luong Thi Hai Minh,
email: haiminh80licogi@gmail.com dé dugc hudng dan cu thé./.
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