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Ha Noi, ngay 30 thang 9 nam 2022
THONG BAO TUYEN DUNG

Téng cong ty LICOGI - CTCP (LICOGI) la nha thau chuyén thi cong xay
lap cac cong trinh cong nghiép, dan dung, giao thong, thuy l¢i, sdn bay, bén cang,
kinh doanh bat dong san... Ddc biét LICOGI c6 ddi ng chuyén sdu va nang luc
vuot troi vé thi cong nén mong, thi cong cac cong trinh ha tang, cong trinh ngam
Hién nay, LICOGI c6 nhu cau tuyen dung 01 Chuyén vién Ké toan, cu thé nhu
sau:

1. M6 ta cong viéc:

- Theo ddi, ghi chép, quan ly cac tai khoan ké toan, hach toan vao phan mém
ke toan dam bao thong tin déy du, chinh xac va kip thoi theo ding ché do, chuan
muc va hudng dan cua Tong cong ty, dam bao nhu cau thong tin chi tiét dé quan
ly cac phan hanh ké toan dugc phén cong.

- Nhén hd so thanh toén va kiém tra hd so ching tir thanh toan dam bao hé so

hop 16 va day da hoa don, chimg tir theo quy dinh Phap luat va cac quy dinh
hudng dan ndi bg, cac khoan chi nam trong ngan sach va tham quyén phé duyét.

- Thuc hién céac tha tuc lam thanh toan lién quan dén thanh todn hd so céc
cong trinh/dy an xdy dung dam bao thanh toan céng no cho nha cung cap ding
thoi han va khong thanh toan thira theo gia tri Hop dong/gia tri nghiém thu da ky
ket.

- Tiép nhan, ra soat, kiém tra ngan sach, du toan cho cac hop déng lién quan
t6i xdy dyng co ban, mua sam tai san co dinh, kiém soat chi phi ting cong trinh/
du an cu thé.

- Xay dung bang tinh gia thanh cua céc cong trinh, cép nhat dinh ky theo chi
phi thuc té phat sinh so véi ngan sach/ du todn hodc voi ké hoach chi phi da duoc
duyét.

- Quan ly, theo ddi cong ng phai tra cho cac Nha cung cap lién quan dén cac
cong trmh/ du an. Pinh ky thuc hién cac thu tuc tién hanh doi chiéu cong ng Nha
cung cip.

- Cung cip cac thong tin ké toan (so tién da thanh toan/tam mg cho nha cung
cap; gia tri da xuat hoa don, gia tri d& ghi nhan vao chi phi xay dung co ban do
dang/Hang tdn kho...) khi ¢6 yéu cau ctia cap cb thAm quyén.



- Tryc tiép lam viéc véi Doan Kiém toan doc lap, cic co quan quan ly Nha
nudc nhu thué, KTNN, Thanh tra va giai trinh so liéu theo pham vi cdng viéc dugc
giao.

- Thuc hién viéc sip xép, bao quan va luu trix ho so, chimg tir theo quy dinh
cua Phéap luét va hudng dan cua Cong ty.

- Thuc hién cac cong viéc phat sinh khac theo su phan cong cua quan ly truc
tiép va Ban lanh dao.

2. Yéu cau cong viéc:

a) Trinh do hoc van

- Tét nghiép Pai hoc chinh quy céc truong: Hoc vién tai chinh, Kinh té quéc
dan chuyén nganh Tai chinh Ké toan hodc céc chuyén nganh c6 lién quan.

b) Kinh nghi¢m

- Pa tét nghiép cac truong dai hoc trén (Uu tién Gmg vién da ting lam viéc
trong cac cong ty Chu dau tu, Tong thau, cong ty xay dung).

¢) K niing, yéu cau khac

- Kha nang excel, soan thao véan ban tot.

- C6 kha nang 1ap ké hoach cong viéc.

- Kha néng giao tiép linh hoat, thiét 1ap cac mdi quan hé tét.

- Co kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom.

- Thai d6 tot, tuan thu cao, can than, trach nhiém. Lam viéc cin man, chuyén
nghiép. Tinh than tich cuc, hoa dong...

3. Pia diém lam viéc, ché d¢ dwoc huwong:

* Pia diém lam viéc: Van phong dai dién tai Tong cong ty LICOGI — CTCP
tai thanh pho Ho Chi Minh va Ban diéu hanh thi cong cong trinh, du an mién
Nam.

* Ché d6 dugc hudng:

- Mtre luong canh tranh, theo két qua lam viée, thudng cac ngay Lé trong
nam.

- Tham gia day da BHXH, BHYT, BHTN.

- Méi truong lam viée chuyén nghiép, hién dai.

4. Ho so ing tuyén gom:

-CV;

- Pon xin viéc;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao thé Can cudc cong dén;

- Ban sao cong chimg bang tot nghiép dai hoc, bang diém va céc van bang,
ching chi khac;

- So yéu 1y lich c6 dén anh moi chup trong 03 thang gan nhét;
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- Ban sao S6 ho khau;

- Giéy ching nhén strc khoe do bénh vién quan, huyén tré lén cép;

5. Thoi gian, dia diém, lién hé:

- Pang thong béo va nhan ho so: Ngay 30 thang 9 nam 2022 dén ngay 30
thang 10 nam 2022;

- Ra soat, phan loai so tuyén, to chirc phong vén, thi tuyén va bao két qué
tring tuyen Sau ngay 10 thang 10 ndm 2022.

- Tb chirc phong vén truc t1ep tai Van phong dai dién Tong cong ty tai thanh
phé H6 Chi Minh, s 35, duong sé 2, khu phd 4, phuong An Phu, quén 2, TP
HCM hoéc phong van theo hinh thire online.

- Nop ho so tai dia chi: Phong T6 chiic can bg, Tong cong ty LICOGI -
CTCP: Nha Glr, s0 491 Nguyen Trdi, phuong Thanh Xuan Nam, quian Thanh
Xuén, thanh pho Ha Noi hodc gtri CV vao dia chi email licogi.tccb@gmail.com.

- Théng tin lién hé: Ong Nguyen Tuén Thao, Phé trudng phong Té chire can
bd Tong coéng ty LICOGI — CTCP, s6 dién thoai 0915658287.

TL. TONG GIAM POC
TP. TO CHUC CAN BQ

Nguyén Trong Thanh



